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OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO DEL PERSONALE NEO-ASSUNTO E/O IN TRASFERIMENTO/ASSEGNAZIONE 

PROVVISORIA - A.S. 2025/2026 

Si comunica al personale docente e ATA neo-assunto a tempo indeterminato e al personale in trasferimento 
o in assegnazione-utilizzazione provvisoria, che la presa di servizio è fissata per il giorno 01 settembre 2025 
entro le ore 10:00 presso la sede dell'Istituto sita in Portoferraio, Via Concia di Terra. 

Al momento della presa di servizio, il personale è tenuto a presentare la seguente documentazione: 

 Modulistica pubblicata sul sito web dell’Istituto.   
 Documento di identità in corso di validità. 
 Copia della proposta di nomina o del decreto di trasferimento/assegnazione provvisoria. 
 Eventuale documentazione relativa a titoli di studio o abilitazioni non ancora presenti nel fascicolo 

personale. 

Al fine di permettere all’Ufficio di Segreteria di avviare tempestivamente tutti i procedimenti amministrativi 
di competenza, tutta la modulistica dovrà pervenire sottoscritta dagli interessati. 

La procedura di presa di servizio si svolgerà come segue: 

1. Registrazione: Il personale dovrà registrarsi e firmare l'atto di presa di servizio. 
2. Incontro con la Dirigenza: Il Dirigente Scolastico, prof.ssa Alessandra Rando, terrà un breve incontro di 

benvenuto per illustrare le linee guida dell'anno scolastico e rispondere a eventuali domande.  

Si raccomanda la massima puntualità. Per ulteriori informazioni o chiarimenti, è possibile contattare la 
segreteria scolastica al numero di telefono 0565 915036 o all'indirizzo e-mail liis00100t@istruzione.it.  

 

  

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Alessandra Rando 
FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO STAMPA AI SENSI DELL’ARTICOLO 3, 

COMMA 2 DECRETO LEGISLATIVO 39/1993 
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